


Penyedia 
Barang,Jasa / 

unit kerja

Staf PPK PPK BP/BPP

Kelengkapan Waktu Output

1
Mengajukan kebutuhan konsumsi dari unit kerja / 
Mengajukan nota,tagihan dari pihak penyedia 
Barang/Jasa

RKAKL, RAB per unit 
kerja

1 hari
RAB Konsumsi, Nota, 
tagihan pihak pneyedia

2 Membuat kelengkapan pengajuan pembayaran
RAB Konsumsi, Nota, 
tagihan pihak pneyedia

1 jam
RAB Konsumsi, Nota, 
tagihan pihak 
pneyedia, Konsep SPBY

3
Menyetujui dan menandatangani kelengkapan
pengajuan pembayaran

RAB Konsumsi, Nota, 
tagihan pihak pneyedia, 
Konsep SPBY

1 jam
RAB Konsumsi, Nota, 
tagihan pihak 
pneyedia, SPBY

4 Verifikasi  kelengkapan pengajuan pembayaran
RAB Konsumsi, Nota, 
tagihan pihak pneyedia, 
SPBY

1 jam SPBY, Kwitansi

5 Pencairan Dana oleh BP/BPP dan melakukan pembukuan

`

SPBY, Kwitansi 1 jam
Uang Tunai/Cek/Bukti 
Transfer

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


